ZARZADZENIE NR 46/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOE OGOLNOKSZTALCACYCH NR 3
W OLSZTYNIE
z dnia 21.05.2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury pracy biblioteki w zakresie przyjmowania
ksigzek, podrecznikéw i materialéw edukacyjnych oraz innych materialow
bibliotecznych”

Na wytycznych przeciwepidemiologicznych opracowanych przez Gléwny Inspektorat
Sanitarny, Ministerstwo Rozwoju i Ministerstwo Edukacji Narodowej

Zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,,Procedure pracy biblioteki w zakresie przyjmowania ksigzek, podrgcznikow i
materialow edukacyjnych oraz innych materiatéw bibliotecznych™ stanowigcg zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25.05.2020 r.

T _BecZeiol—



Procedura pracy biblioteki w zakresie przyjmowania ksigzek,
podrecznikow i materialéw edukacyjnych
oraz innych materialow bibliotecznych

Biblioteka ZSO nr 3 w Olsztynie

Na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych opracowanych przez Giowny Inspektorat
Sanitarny, Ministerstwo Rozwoju i Ministerstwo Edukacji Narodowej

&1

W zwigzku z zapobieganiem COVID - 19 i dbaniu o bezpieczenstwo uczniow i pracownikow
szkoty zmianie ulega organizacja pracy biblioteki ZSO nr 3 w Olsztynie.

&2

Od 25 maja 2020r. osoby korzystajace z biblioteki zobowiazane sa do przestrzegania
wszystkich wytycznych dotyczacych organizacji pracy biblioteki w zakresie przyjmowania
ksiazek, podrecznikow, oraz innych materialow bibliotecznych.

&3

Osoby odwiedzajace biblioteke szkolna musza by¢ catkowicie zdrowe, bez jakichkolwiek
oznak choroby (w tym katar, ostabienie, kaszel, goraczka, inne nietypowe objawy).
Uczniowie, ktorych domownik odbywa kwarantanng, przebywa w izolacji w warunkach
domowych lub jest chory nie moze przychodzi¢ do biblioteki.

& 4

Do przebywania w bibliotece szkolnej uprawnieni sg tylko uczniowie i pracownicy szkoly.

&S

Zmiany, ktore ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia maksymalnego bezpieczenstwa
funkcjonowania pracy biblioteki, obowigzuja od 25 maja 2020r.



1. W bibliotece obowigzuje rezim sanitarny.
2. Biblioteka jest czynna w godzinach: 9%. 15% od poniedziatku do piatku.

3. Pracownicy biblioteki podczas wykonywania swoich obowiazkéw zobowigzani s3 nosic¢
ostone nosa i ust oraz rekawice ochronne.

4. Obowiazuje zachowanie bezpiecznej odleglosci migdzy czytelnikami i pracownikami
biblioteki (rekomendowane sa 2 metry, minimum 1,5 m).

5. Uczniowie i pracownicy szkoty korzystajacy z biblioteki maja obowiazek noszenia
maseczek oraz rekawiczek ochronnych.

6. W bibliotece moze znajdowaé sie tylko jeden czytelnik, w tym czasie pozostate osoby
oczekuja na zewnatrz.

7. Wchodzacych do biblioteki maja obowiazek dezynfekowania rak, w wyznaczonym do
tego miejscu.

8. Dostep do potek zostaje ograniczony. Wszystkie zbiory podaje bibliotekarz.

9. Czytelnik oddajacy zbiory biblioteczne (ksiazki, audiobooki, gazety, filmy, plyty) zostawia
je w miejscu wyznaczonym przez pracownika biblioteki.

10. Wszystkie ksiazki, materialy biblioteczne, zwrocone przez czytelnikow poddawane beda
3-dniowej kwarantannie i zostaja na koncie czytelnika. Odizolowane egzemplarze beda
oznaczone data zwrotu i wylaczone z wypozyczania do czasu zakoficzenia kwarantanny. Po
tym okresie zostang odpisane z konta czytelnika i wigczone do ksiegozbioru.

11. Ksiazek i materiatoéw bibliotecznych zwracanych i wypozyczanych nie wolno
dezynfekowa¢ preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie wolno
réwniez stosowaé do dezynfekeji ozonu ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow
celulozowych wlasciwosci utleniajace oraz naswietla¢ ich lampami UV.

12. Kazdy czytelnik ma mozliwos¢ zarezerwowania zbioréw bibliotecznych droga
elektroniczng poprzez: dziennik elektroniczny, email: biblioteka@zso3.olsztyn.eu oraz
telefonicznie.

13. Czytelnik stosuje sie do wszystkich zalecen pracownika biblioteki.
14. Czytelnia biblioteki pozostaje zamkni¢ta do odwolania.

15. Wyznaczony pracownik szkoly zobowigzany jest do regularnego dezynfekowania
powierzchni, na ktorej lezaty ksigzki i inne materiaty biblioteczne oraz uzupelniania ptynu
dezynfekujacego.

16. Po zakoriczeniu pracy biblioteki pomieszczenia sa wietrzone i dezynfekowane.



&6

Zasady zwrotu podrecznikéw szkolnych i materiatow edukacyjnych oraz terminy ich oddania
do biblioteki, zostana ustalone z dyrektorem szkoty i wychowawcg klasy.

1. Wychowawca klasy powiadomi rodzicow/opiekunow prawnych przez dziennik
elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o terminach zwrotu podrecznikow i materialow
edukacyjnych.

2. Zwrot wypozyczonych podrecznikéw i materiatlow edukacyjnych bedzie przebiega¢
zgodnie z zapisami w Regulaminie wypozyczen i udostepniania podrgcznikéw i materiatow
edukacyjnych uczniom Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych nr 3 w Olsztynie.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne musza by¢ zwracane w kompletach po usunigciu
foliowych oktadek i zapisanych otowkiem notatek.

4. Zwracane podreczniki i materialy edukacyjne nie powinny nosi¢ $ladoéw zuzycia wigkszych
niz wskazujgce na ich normalne uzywanie.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych podrgcznikéw i materiatow
edukacyjnych, rodzice/opiekunowie prawni ucznia sa zobowiazani do zwrotu kosztow
zakupu nowych podrgcznikow i materiatow edukacyjnych zgodnie z cennikiem stanowiacym
zatacznik do Regulaminu wypozyczania i udostepniania podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych uczniom Zespotu Szkot O gblnoksztatcacych nr 3 w Olsztynie w roku szkolnym
2019/2020 na podane konto w ustalonym terminie.

6. Podreczniki i materiaty edukacyjne beda zwracane przez uczniow/rodzicéw/opiekunow
prawnych w ustalone przez dyrektora, wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni
(w celu uniknig¢cia grupowania sig 0sob).

6. Uczen/rodzic/opiekun prawny dokonujacy zwrotu podrgcznikow i materiatlow
edukacyjnych zobowiazany jest do korzystania z maseczki i rekawiczek ochronnych.

7. Podreczniki i materiaty edukacyjne beda zwracane w wyznaczonym miejscu i poddane
kwarantannie na okres 3 dni. Po tym okresie zostang odpisane z konta czytelnika i wlaczone
do ksiggozbioru.

8. Zwracane podreczniki i materiaty edukacyjne muszg by¢ zapakowane w torby foliowe. Ich
zwrot potwierdzony podpisem na liscie udostgpnionej przez pracownika biblioteki.
Podreczniki i materiaty edukacyjne wraz z podpisang karta informacyjna, zawierajaca imi¢ i
nazwisko ucznia, klase oraz numer telefonu rodzica/opiekuna prawnego lub adres email,
zostang zapakowane do foli ochronnej i odtozone w wyznaczonym do tego miejscu.

9. Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwréconych podrecznikéw i materialow edukacyjnych. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia,
rodzic/opiekun prawny zobowiazany jest do zwrotu kosztow zakupu nowych podrecznikow i

T




materiatéw edukacyjnych, o czym zostanie poinformowany telefonicznie, za pomoca emaila
lub przez dziennik elektroniczny.

&7

Kazda z 0s6b korzystajacych z biblioteki zobowigzana jest do zapoznania si¢ z trescia
wprowadzonej Procedury.

&8

Kazda z 0s6b korzystajacych z biblioteki zobowigzana jest do bezwzglednego przestrzegania
wprowadzonej Procedury.

&9

Procedura obowiazuje bezterminowo od 25 maja 2020r.

S Brczel,




